
接 收 函

根据人员需求和双向选择，我单位录用四川工程职业技术学院        系           _________   _班级毕业生__________ (身份证号：                  )到本单位工作（学生经试用或见习合格后正式成为本单位员工）。
                             
[bookmark: _GoBack]单位签字（盖章）：
                                             年   月   日
附：单位信息表（请务必填写）
	单位名称（按公章的名称填写）
	

	单位地址
	_______省_________市              县（区）                             

	邮政编码
	
	单位性质（参照表后“附注”）
	

	单位隶属部门
	
	单位行业（参照表后“附注”）
	

	营业收入(万元)
	
	从业人员(人)
	

	资产总额（万元)
	
	
	

	社会信用代码（18位）或营业执照注册号（15位）
	

	是否接收毕业生档案及户口
	□是（若选该项须填写以下内容）     □否

	
	毕业生档案户口接收单位名称
	

	
	毕业生档案户口接收单位地址
	省     市     县（区）                

	
	毕业生档案户口接收单位所在地邮编
	

	人力资源部
负责人姓名
	
	人力资源部
负责人电话
	座机
	

	
	
	
	手机
	

	招聘负责人
姓名
	
	招聘负责人电话
	座机
	

	
	
	
	手机
	

	电子邮箱
	

	◆职位类别（根据招聘岗位按下列所属类型选填）：
□科学研究人员           □工程技术人员             □农林牧渔业技术人员
□卫生专业技术人员       □经济业务人员             □金融业务人员
□法律专业人员           □教学人员                 □文学艺术工作人员
□体育工作人员           □新闻出版和文化工作人员   □其他专业技术人员
□办事人员和有关人员     □商业和服务业人员         □生产和运输设备操作人员
□军人                   □其他人员

	◆毕业前（最后一学期）到单位提前上岗（培训）有关内容：

	提前上岗（培训）期报酬：
提前上岗（培训）期限：        年   月   日至      年   月   日
提前上岗（培训）期岗位：
提前上岗（培训）期工作时间类型： □白天班   □两班倒   □三班倒   □其他_______________ 
提前上岗（培训）期间用人单位购买保险情况：□无  □意外伤害险 □雇主责任险  □其他___________
提前上岗（培训）期住宿情况：□ 提供免费住宿         □ 提供住宿，员工承担一定费用
□ 不提供住宿           □ 不提供住宿，但提供住宿补贴
提前上岗（培训）期工作餐情况：□ 提供免费工作餐       □ 提供工作餐,员工承担一定费用 
                               □ 不提供工作餐         □ 不提供工作餐，但提供餐费补贴

	◆ 毕业后正式到单位就业报到的有关内容：

	用工方式：      □ 直接用工      □ 劳务派遣
签订劳动合同转正薪资：        元/月至        元/月   加   □ 绩效   □ 计件   □ 其他津贴 
【见习（试用）期：            月至          月】
【见习（试用）期薪资：        元/月至         元/月   加   □ 其他津贴】
签订劳动合同工作岗位：                          
首次签订劳动合同期限：       年
购买社会保险及其他福利：   □工伤   □医疗   □养老   □失业   □生育   □补充医疗      
□公积金   □企业年金
提供住宿情况： □ 提供免费住宿         □ 提供住宿，员工承担一定费用
□ 不提供住宿           □ 不提供住宿，但提供住宿补贴
提供工作餐情况:□ 提供免费工作餐       □ 提供工作餐,员工承担一定费用 
               □ 不提供工作餐         □ 不提供工作餐，但提供餐费补贴


附注：★单位性质：机关（特指党政机关单位）；科研设计单位；高等教育单位；中初教育单位（特指小学、初中、中职、普高、职高）；医疗卫生单位；其他事业单位（特指：国有，如公办幼儿园）；国有企业；三资企业；其他企业（特指民营企业）；其他（特指个体户、民办幼儿园等）；部队；农村建制村；城镇社区。
★单位行业：农、林、牧、渔业；采矿业；制造业；建筑业；批发与零售业；住宿和餐饮业；信息传输、软件和信息技术服务业；金融业；房地产业；租赁业和商务服务业；教育、卫生和社会工作；文化、体育和娱乐业；居民服务、修理和其他服务业；电力、热力、燃气及水生产和供应业；科学研究与技术服务业。
