2020届毕业生疫期顶岗实习申请审批操作说明
（学生端）

[image: ]第1步、浏览器输入www.scetc.cn登录学校就业信息网，电脑端请使用360浏览器急速模式或QQ浏览器
第2步、使用学号和密码登录，如有遗忘，请咨询辅导员或班主任老师


[bookmark: _GoBack][image: ]第3步、登录后点击“顶岗实习审批”

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\786170455\QQ\WinTemp\RichOle\JR2NPE7I6~DF4N(F$J{U07V.png][image: ]第8步、所有资料上传完成后点击“提交审批”，辅导员、班主任会看到提交申请。
第7步、①学校推荐就业的同学，上岗通知函、实习单位复工证明材料、实习单位抗疫安全防护证明材料三项资料由单位上传，学生本人只负责上传顶岗实习申请书，学生本人申请书由学生本人按学校模板打印或书写签字，家长签字后，拍照上传。
②自联顶岗实习单位的同学，所有资料由学生本人向单位获取拍照后上传，学生本人申请书由学生本人按学校模板打印或书写签字，家长签字后，拍照上传。
③凡上传成功，会显示上传文件名。
④如用手机操作，上传会较慢，建议最好在电脑端操作。
⑤重复上传会覆盖前一次内容， 一旦提交，除非辅导员退回，否则不能修改上传。
第6步、点击“提交”，返回原窗口上传图片资料。
第5步、①学校推荐就业，且就业签约单位与顶岗实习单位一致的，选择是，则顶岗实习单位全称、顶岗实习上岗时间、实习单位地址、实习单位联系人、实习单位联系座机、实习单位联系手机由系统读取，学生本人只需完善出发地、出发时间、目的地、行程说明等信息后提交。
②就业签约单位与顶岗实习单位不一致的同学，选择否，然后更改顶岗实习单位全称、顶岗实习上岗时间、实习单位地址、实习单位联系人、实习单位联系座机、实习单位联系手机等信息，并完善出发地、出发时间、目的地、行程说明等信息后提交。
第4步、点击“编辑信息”，在新窗口完善相关信息。

重要提示：此处会显示辅导员、班主任及学校审批结果，待审核所有审核通过后，学生即可到用人单位报到，参加顶岗实习。
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